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Guatemala, 27 de marzo 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado

Juan Alberto Mo 1z6n Esquivel
Viceministro de Culiura

Ministerio de Cultura v Deportes
Ciudad

Licenciado Viceminiitro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato No. 72- 2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente al mes de marzo
de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequeno Contnbuyente
Serie “A” No 6019. ’ :

) Attivjdades realizadas

@ Apoye;r en el traslado de dbcufnentos en digital a la seccién de compras y la
generacion de u 3 archivo de los mismos.para ei Departamento.

@ Apoyar en el regisiro de Iaprogramaci;?n Yy ejecucion presupuestaria,

® Apoyar en [a eladoracion y registro de pedidos del departamento. |

® Apoyar en el registro y conformac_iér; de expedieqtes de pago. -

® Brindar apoyo en la gestidn de prﬁ#es_d_s internoﬂs. Eante fos dist“int‘os departamentos y
se.cciones de la Direccidn de Ias-Art'e;.. : |

@ Apoyar en la recapilacién dé docurﬁentos de soporte parael pa,c,;o de actividades
artisticas que se realicen en'el inte'rEe_;)r de la Republica. - |

® Otras actividade: afines al contrato. -




Atentamente,

Resultados Uhtenidos

Se épdyé en la realizacién de los perﬁidos para la actividad dei Mes de Teatro.
Se apoyo en la realizacion de los pedidos para fa Feria Int_ernacioﬁal de la Lectura

Infantil y Juvenil de Centroamérica “FILIIC”.

Se apoyo en el registro de los pedidos antes mencionados, los cuales se encuentran

en una base de datos en linea, y se puede consultar en el siguiente enlace:

https://doi:s.google.corﬁ/spreadsheets/d/llA_erCiwi-EB?OQoEBSrvangVDQ9Th'o
Cr3nujb2Y8/editf#igid=0.

Se apoyd en la posibilitacion de ﬁrg_'gas y tramites de los dﬁcios de mo;/imientos
presupuestarios y de los p’edidds_qr__a_;g:gs mencionados.

Se apoyd en _!a coordina(‘:ién-_d.e' listados paré actiéridades organizadas por el
Departamento de Apoyo d la Creacién:  “Festival de Marzo” eﬁ el Marco dei “Dia
de la Mujer”'y Conversando con Ct_ﬁapas. |

Sé apoyd ep la conformacién de e#pedientes, consistente en: pedido briginal,
factura .originai, verificador. de faciuras y demds documentos que ampara ios

expedientes para la liquidacién de fos misinos.
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Vo.Bo.  Jefe del Deptn. Apoyo a la Creacién
Direccién Genz1al de las Artes
Ministerio dg Cultura y Dennr



